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Disposicions generals — Instruccions

INSTRUCCIO reguladora del procediment d'aprovacié dels convenis de
practiques académiques universitaries.

1. Objecte i ambit d’aplicacié d’aquesta instruccio

Aquesta instruccido té per objecte regular el procediment de tramitacido i aprovacié dels
convenis especifics per a acollir estudiants universitaris que realitzin practiques académiques
externes d’acord amb la normativa vigent.

Aquesta instruccié s’aplicara a I'’Ajuntament de Barcelona i els seus organismes publics
dependents.

2. Definicions
Als efectes del que disposa aquesta instruccié s’estableix:

2.1. Unitat gestora: és |'estructura organitzativa que té assignades les tasques de la gestio i
administracié de personal.

2.2. Conveni Marc: és el conveni signat entre I'’Ajuntament de Barcelona i les diferents
Universitats regulador de les condicions generals i comuns respecte la incorporaci
d’estudiants a realitzar practiques académiques a les dependéncies municipals.

2.3. Conveni especific de practiques académiques: s’entén com aquell conveni que concreta
les condicions en qué es duen a terme les practiques (durada i periode, import de la beca, si
s’escau, tutor/s, regim d’asseguranca, drets i obligacions de les parts entre altres) i que és
signat pel representant de I’Ajuntament o dels seus organismes publics, pel secretari delegat
gue correspongui, pel representant de la institucié académica i per 'estudiant.

2.4. Beca: és la subvencid econdomica que pot estipular el conveni especific a favor de
I'estudiant durant el periode de practiques, i amb vinculacié pressupostaria al capitol IV.

3. Incoacio, impuls i custodia de l’expedient relatiu al conveni especific de
practiques acadéemiques

Les unitats gestores, d’ofici o a peticido de les direccions o departaments del seu ambit,
podran iniciar la tramitacié d’un conveni especific per acollir un estudiant en practiques a
I'empara dels convenis marc signats i en vigor per part de I’Ajuntament de Barcelona i les
diferents Universitats.

En el cas que algun districte, area o organisme public de I’Ajuntament de Barcelona es
comprometin amb una facultat o escola a acollir un determinat nimero d’estudiants en un
periode concret, aquell conveni no pot contemplar cap clausula que contravingui la present
instruccid, i essent necessaria la posterior tramitacido i aprovacid d'un conveni especific
individual per a cada estudiant.
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La incoacio, impuls i custodia de l'expedient relatiu al conveni especific de practiques
acadéemiques externes correspon a la unitat gestora de cada districte, area o organisme public
del qual depengui la direccié, departament o unitat administrativa on |'estudiant realitzara les
practiques formatives.

4. Contingut de I'expedient d’aprovacié del conveni especific de practiques
academiques

4.1 L'expedient administratiu d’aprovacié d‘un conveni especific de practiques académiques
externes ha de contenir, com a minim:

- un informe d’incoacié justificant i valorant la conveniéncia de concertar el conveni de
practiques academiques externes

- les dades personals de |'estudiant, entre les quals, copia del DNI, nimero d’afiliacio a
la Seguretat Social i dades bancaries

- proposta del conveni en els termes previstos en la nhormativa vigent

- declaracions responsables d’estar al corrent en el compliment de les obligacions
tributaries amb I'Ajuntament de Barcelona i altres ens municipals dependents; aixi
com de les obligacions amb I’Agéncia Tributaria i amb la Seguretat Social; segons el
model que s’estableixi; emeses per la persona becaria que rep un ajut per estudis i per
la Universitat, si percep alguna quantitat en concepte de subvencié per finangar
parcialment les despeses derivades del programa de practiques.

4.2 La proposta de conveni s’haura d’ajustar al model aprovat per I’Ajuntament de Barcelona,
que s’aplicara de forma homogeénia a tots els ambits municipals.

Excepcionalment i per causes justificades, es podra aprovar un conveni especific diferent al
model municipal. En aquest cas, haura de contemplar les seglients clausules:

- Dades identificatives de les parts

- Projecte d’estudis

- Periode de les practiques

- Identificacié del tutor/a

- Regulacid, si s’escau, de la quantia de la beca i condicions d’abonament.

- Clausula que reculli expressament que la relacié de l'estudiant amb I’Ajuntament és
exclusivament académica, sense que generi cap vincle de caracter laboral o
funcionarial.

- Clausula de confidencialitat de I'estudiant en relacié a la informacié i documentacié
gue obtingui com a conseqiiéncia de la seva estada en practiques.

- Clausula sobre la protecci6 de les dades de caracter personal.

4.3 La persona becaria que rep un ajut per estudis en el marc de la realitzacié de practiques
universitaries externes a I|'Ajuntament de Barcelona o als seus organismes publics
dependents, haura de signar una declaracié responsable d’estar al corrent en el compliment
de les obligacions tributaries amb I'Ajuntament de Barcelona i altres ens municipals
dependents; aixi com de les obligacions amb I’Agéncia Tributaria i amb la Seguretat Social.
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L’Ajuntament sol-licitara a I’Agéncia Tributaria i a la Seguretat Social els certificats telematics
que acreditin que la persona becaria es troba al corrent de les seves obligacions amb les
respectives administracions, llevat que aquesta persona s’hi oposi, cas en que haura d‘aportar
la documentacié acreditativa.

La mateixa obligacid s’haura d’exigir a la Universitat, quan aquesta percebi, per part de
I’Ajuntament de Barcelona, alguna quantitat en concepte de subvencié per financar
parcialment les despeses derivades del programa de practiques.

5. Informe juridic preceptiu per part del Departament Técnic Juridic

Com a tramit previ a la seva aprovacio, la unitat gestora remetra a la Geréncia de Recursos
Humans i Organitzacio la proposta del conveni especific, per tal que sigui emeés el preceptiu i
vinculant informe per part dels Serveis Juridics d’aquesta geréncia.

6. Aprovacio del conveni especific i autoritzacio i disposicié de despesa

La facultat d’aprovar el convenis especifics de practiques académiques correspon
als/les titulars de la Geréncia de Sectors, Districtes i organismes publics dependents.

En aquells convenis que es prevegi un ajut economic per a l'estudiant, I'aprovacié dels
convenis especifics incloura també I'autoritzacié i disposicié de la despesa a carrec del capitol
IV, amb la corresponent fiscalitzacio per part d’Intervencio.

7. Signatura del document conveni especific

Per part de I’Ajuntament, la facultat de signar convenis especifics de practiques academiques
universitaries correspon als/les titulars de la Geréncia de Sectors, Districtes i organismes
publics, amb I’assisténcia del secretari delegat que corresponguin.

Aixi mateix per a la validesa del conveni especific caldra que es formalitzi la signatura del
representant de la instituciéo académica i de l’'estudiant.

8. Tramits per a la inclusié i cotitzaci6 de I’estudiant a la Seguretat Social

8.1 En aquells casos que l'estudiant realitzi les practiques académiques externes en algun
districte o sector municipal i el seu conveni especific prevegi algun tipus de beca economica,
I’Ajuntament de Barcelona el donara d’alta i cotitzara en el régim general de la Seguretat
Social.

A aquests efectes, un cop el conveni especific estigui signat per totes les parts, la unitat
gestora en remetra una copia al Departament de Gestié6 Economica i Planificacid de la
Gerencia de Recursos Humans i Organitzacié de I’Ajuntament.

El Departament de Gesti6 Economica i Planificacié remetra copia del document d‘alta a la
Seguretat Social (TA.2) a la unitat gestora per a la seva incorporacio a l'expedient
administratiu.

8.2 En aquells casos que l'estudiant realitzi les practiques académiques externes en algun
organisme public dependent de I’Ajuntament de Barcelona i el seu conveni especific prevegi
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algun tipus de beca economica, sera el propi Organisme public qui gestionara alta i la
cotitzacid en el régim general de la Seguretat Social de I'estudiant.

8.3 En cap cas, 'estudiant podra incorporar-se per iniciar les practiques efectives sense que
la unitat gestora tingui constancia de la seva alta a la Seguretat Social.

9. Modificacions del convenis especifics i baixa de I'estudiant del régim general de la
Seguretat Social

9.1. La unitat gestora ha de comunicar de forma immediata al Departament de Gestid
Economica i Planificacid de la Geréncia de Recursos Humans i Organitzaciéo de I’Ajuntament
qualsevol tipus de modificacidé dels termes del conveni especific que puguin tenir incidéncia en
el réegim general de la Seguretat Social, especialment la data de finalitzacié de les practiques
0 si es produeix una rescissid o renlncia prévia a la data establerta en el conveni.

9.2. El Departament de Gestié Econdmica i Planificacié remetra copia del document de baixa a
la Seguretat Social (TA.2) a la unitat gestora per a la seva incorporacié a l'expedient
administratiu.

10. Proteccié de dades de caracter personal

En compliment del que disposa la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de
dades de caracter personal i garantia dels drets digitals, les dades personals que figuren en
els convenis de practiques académiques seran tractades per I'’Ajuntament de Barcelona
(tractament - convenis de practiques educatives) amb la finalitat de gestionar la cooperacid
educativa.

11. Model de conveni especific

Els convenis especifics reguladors de les practiques académiques externes per acollir
estudiants a I'ambit de I’Ajuntament de Barcelona i els seus organismes publics es
formalitzaran en alguns dels models que s’adjunten, en funcidé si s’estableix o no algun tipus
d’ajut o compensacié economica.

12. Entrada en vigor

Aquesta instruccié entrara en vigor a I'endema de la seva publicacié.
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